
 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 
 
1. ชื่อโครงการ  จ้างเหมาบุคคลภายนอกมาปฏิบตัิงาน งานบัญชี  งานแผนงานและงบประมาณ งานพัสด ุ
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ส านักอ านวยการ องค์การบริหารจดัการก๊าซเรือนกระจก (องค์การมหาชน) 
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  246,000 บาท  
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันท่ี 30 กันยายน 2559 เป็นเงิน  246,000 บาท  
 

รายการ จ านวน 
ราคา/หน่วย 

(บาท) 
จ านวนเงิน

รวม 
 2.1 ในส่วนของเงินงบประมาณ  มหีน้าที่รับผิดชอบด้านงานบัญช ี งานแผนงานและงบประมาณ 
งานพัสดุ ดังนี้ 
-ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงินของส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค บันทกึบัญชี และจัดเก็บเอกสาร 
ตามโครงการความร่วมมือกับ อบก. ในการติดตามประเมินผลโครงการ 
-น าเข้าขอ้มูลงบทดลองในระบบ GFMIS ของกรมบัญชีกลาง 
-จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
-จัดพิมพ์หนังสือ ภายในและภายนอก และเอกสารอื่น ๆ รวมทั้งการจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
-จัดเก็บ และดูแลการเก็บรักษาข้อมูลด้านการเงินและบัญชี และค้นหาเอกสารของหน่วยงานตามที่
ได้รับมอบหมาย 
-งานจัดท าต้นทุนต่อหนว่ยผลผลิต ของ อบก. 
-ปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบรายงาน และจัดเตรียมข้อมูลเบื้องต้นในการพัฒนาระบบ ของงานด้าน
แผนงานและงบประมาณ เพือ่สนับสนุนระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนการบริหารองค์กร (ERP, E-
Office) –งานงบประมาณ 
  -งานตรวจนับพัสดุ ครุภัณฑ์ประจ าปี -งานพัสดุ 
  -งานเบิกจ่ายวัสดุในคลังวัสดุ  -งานพัสดุ 
  - ประสานงานด้านอาคารต่างๆ กับ ธพส  -งานพัสดุ 
  - ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ อบก. มอบหมาย รวมทั้งติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 2.2 ในส่วนของเงินสนับสนุนจากตา่งประเทศ มีหน้าที่รับผิดชอบด้านบัญชีและการเงินของ
โครงการที่ได้รับเงินสนับสนุนจากต่างประเทศทุกโครงการจนกว่าจะปิดโครงการ และงานอื่น ๆ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 
-จัดเอกสารการรับ-จ่ายเงิน 
-เขียนเช็ค-จ่ายเช็ค และจัดท าทะเบียนคุมเช็ค คุมการรับ-จ่ายเช็ค และเสนออนุมัติเช็ค 
-บันทึกบัญชีรับ-จ่ายเงิน จัดท าทะเบยีนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกบัข้อมูลทางการเงินและ บัญช ีและการ
จัดท าใบเสร็จรับเงิน พร้อมทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
-จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาประจ าทุกเดือน 
-จัดท ารายงานการรับ-จ่ายเงิน งบการเงิน งบดุล งบก าไรขาดทุน งบกระแสเงินสด และหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน น าเสนอต่อผู้บริหารเป็นประจ าทุกเดือน 

-จัดพิมพ์หนังสือ ภายในและภายนอก และเอกสารอื่น ๆ รวมทั้งการจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
-ดูแลการเก็บรกัษาขอ้มูลด้านการเงินและบัญชี และค้นหาเอกสารของหน่วยงานตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

-ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
-ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ อบก. มอบหมาย 
 

12 เดือน 
 
 
 
 

20,500 
 

246,000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
    4.1 จ้างผู้มีความรู้ ความสามรถ และมีประสบการณ ์
5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)   
    5.1 นายพิษณุพล สงวนนวล   
   

 
 
 

 


